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*Обращаем внимание: приведенные на рисунках ниже тендеры, лоты и коммерческие предложения 

являются вымышленными, используются только в данной инструкции и исключительно для 

иллюстрации функционала сервиса.  

 

Регистрация 
Сервис «Тендеры» https://tender.omk.ru/ предназначен для проведения коммерческого этапа 

закупочных процедур.  

Для участия в процедуре через сервис «Тендеры» необходимо пройти регистрацию в сервисе и 

выполнить вход в систему. Для регистрации необходимо нажать кнопку «Регистрация» на 

странице сервиса и следовать инструкциям на экране.  

 

Шаг 1. Регистрация организации 
Сначала необходимо зарегистрировать Вашу организацию. Для этого в открывшемся окне начните 

вводить название организации или ИНН – система будет выводить подсказки с подходящими 

вариантами. Найдите свою компанию и выберите ее.  

https://tender.omk.ru/


 

 



Если Ваша организация уже ранее была зарегистрирована в Цифровых сервисах, система 

пропустит дальнейшие шаги. 

Данные о Вашей компании автоматически подгрузятся на форму регистрации – необходимо их 

сверить на следующем экране: 

 

 

Далее необходимо выбрать тип сотрудничества: для участия в тендерах – «Поставщик»: 

 



 

На этом регистрация организации завершена.  

 

 

 

 

Шаг 2. Регистрация пользователя. 
Далее необходимо зарегистрировать себя как пользователя – представителя организации. В 

открывшемся окне необходимо указать свою личную электронную почту: 



 

 

Далее требуется ознакомиться с нормативными документами и правилами: 

 

 

На указанную электронную почту придет код подтверждения – необходимо ввести его на форме: 



 

 

На следующем экране нужно указать личный сотовый телефон – он будет использоваться как 

резервный логин для входа в сервис: 

 

 

На указанный номер придет СМК с кодом подтверждения – необходимо ввести его на форме и 

двигаться дальше. На следующем экране необходимо ввести данные о себе, своей должности в 

организации и выбрать функциональную зону из списка: 



 

 

На последнем шаге требуется придумать надежный пароль для входа в сервис и ввести его: 



 

На этом регистрация в системе завершается. 

После регистрации Вы остаетесь авторизованным в системе, необходимо перейти в сервис 

«Тендеры». 

 

Вход в сервис 
В случае отсутствия Вашей активности в сервисе «Тендеры» https://tender.omk.ru/ в течение 

определенного времени, произойдет автоматическая разавторизация. Для повторного входа в 

сервис необходимо нажать кнопку «Вход» или «Войти»: 

 

 

https://tender.omk.ru/


В открывшемся окне необходимо ввести свой номер телефона и нажать на кнопку «Получить 

СМС-код» (либо выбрать вариант входа с помощью пароля, в качестве логина указать свою 

электронную почту и ввести свой придуманный для сервиса пароль): 

 

 

На указанный номер телефона придет 4-значный код, который следует ввести в следующем окне: 

 

 



Далее, если появится окно с выбором сервисов, выбрать сервис Тендеры: 

 

 

Вход в сервис выполнен. 

 

Участие в тендере 
Если Ваша компания была приглашена к участию в тендере, Вам на почту придет письмо с 

приглашением и ссылкой на страницу тендера. 

Также тендер можно найти в Календаре тендеров: 

 



 

В календаре тендеров выводится карточка с основной информацией по тендеру. Необходимо 

открыть страницу тендера: 

 

 

После публикации тендера в сервисе он переходит в статус «Прием предложений». На странице 

тендера в шапке отображаются его ключевые параметры и список лотов тендера. Участники 

тендера могут скачать приложенную тендерную документацию, а также документацию по 

отдельным лотам: 

 

 



Подача КП 
Участникам тендера необходимо подать свои коммерческие предложения по лотам. Для этого 

нужно нажать кнопку «Подать КП» в строке с лотом. Откроется форма подачи КП: 

 

В верхней части формы отображается информация по лоту. Участникам нужно заполнить 

следующие обязательные поля (на форме помечены звездочкой): 

 «Окончание срока действия предложения» - необходимо выбрать подходящую дату в 

календаре.  

 «Валюта КП» - по умолчанию установлена валюта Рубли. Участник может при 

необходимости выбрать другую валюту из списка. Участник может менять валюту каждый 

раз при редактировании своего КП – после этого сумма КП для Участника будет 



выводиться в выбранной валюте, а справочно будет отображаться сумма в рублях в 

пересчете по текущему курсу ЦБ РФ. 

 «Ваша цена» - необходимо ввести сумму коммерческого предложения. Обратите 

внимание: сумма КП по лоту указывается за единицу измерения лота! 

 «Базис поставки» - необходимо выбрать один из вариантов в выпадающем списке. 

 «Условие платежа» - поле можно заполнить двумя способами: выбрать один из вариантов 

в выпадающем списке, или воспользоваться конструктором фильтров – нажать на ссылку 

«Расширенные условия платежа». 

 «Документы к КП» - при подаче КП требуется приложить необходимый пакет документов. 

Участники могут прикладывать документы поштучно и массово. Путем перетаскивания 

документов на форму, либо путем выбора файла на локальном хранилище. Список 

приложенных документов отображается на форме подачи КП Участнику в виде списка их 

названий. 

 «Комментарий» - при необходимости Участник может заполнить комментарий к своему 

коммерческому предложению. 

После заполнения всех параметров КП нужно нажать «Подать КП» на форме подачи. Поданное КП 

от Участника фиксируется в системе и отображается ему на странице тендера, при этом в правом 

углу строки с лотом выводится сумма КП за весь лот: 

 

 

На этапе «Прием предложений» Участники могут редактировать параметры своего КП по лоту 

неограниченное число раз. При этом сумму КП Участник может редактировать как в меньшую, так 

и большую сторону. Все изменения фиксируются в отдельном поле на форме редактирования КП 

для Участника: 



 

 

Подведение итогов 
По завершению этапа «Прием предложений» Участники тендера получают соответствующее 

уведомление на почту, а тендер переходит в статус «Подведение итогов»: 



 

Пока Организатор тендера обрабатывает поданные КП Участников, сами участники видят 

промежуточные состояния по лотам, по которым подавали или не подавали КП и могут 

просматривать параметры своих поданных КП. 

При обработке КП Организатор может отклонить, назначить победным или направить на 

следующий этап тендера (на Переторжку) коммерческое предложение Участника.  

 

Переторжка 
После публикации этапа «Переторжка» тендер переходит в статус «Переторжка».  

При старте переторжки ее Участники получат дополнительное письмо и вновь смогут 

редактировать свои КП, допущенные к переторжке. Участники, чьи КП не попали на переторжку 

по лотам, также получают отдельное уведомление на почту. 

Участники переторжки могут редактировать параметры своего КП по лоту неограниченное число 

раз. При этом сумму КП Участник может редактировать как в меньшую, так и большую сторону – 

где это предусмотрено настройками переторжки (описание настроек см. ниже). Если Участник 

повышает стоимость своего КП по лоту относительно предыдущего значения, в строке с лотом 

появится иконка с предупреждением: 

 



 

Все изменения Участником по его КП на этапе «Переторжка» также фиксируются в отдельном 

поле на форме редактирования КП. 

Переторжка может проходить по различным бизнес-моделям – в зависимости от установленных 

Организатором настроек. 

 

Закрытая форма подачи КП  
С установленной настройкой Участники переторжки по лоту (настройка отображается в шапке 

тендера) не видят цену КП своего Конкурента по лоту. При этом дополнительно к закрытой форме 

подачи КП Организатор может установить следующие настройки (как по-отдельности, так и 

вместе): 

Настройка «Показывать рекомендованные цены». С выбранной настройкой Участники 

переторжки видят рекомендованную цену для лота, которую определил Организатор: 

 

 

Рекомендованная цена служит не ограничением, а рекомендацией: если сумма КП Участника 

выше рекомендованной цены Организатора – Участнику на форме редактирования КП выводится 

сообщение об этом: 



 

 

Важно: Организатор может устанавливать или снимать настройку в активной фазе переторжки – 

т.е. в любой момент до завершения времени Переторжки. 

 

Настройка "Показывать рейтинг цены». С выбранной настройкой Участники будут видеть иконку 

в виде кубка с рейтингом (1,2,3…) своей цены из КП по лоту. Рейтинг определяется автоматически 

по цене: наименьшая цена имеет рейтинг 1 и т.д. : 

 

 

Важно: Организатор может устанавливать или снимать настройку в активной фазе переторжки. 

 

Открытая форма подачи КП  
С установленной настройкой Участники переторжки по лоту могут видеть цену КП своего 

Конкурента по лоту (в обезличенном формате), если это предусмотрел Организатор. 



Дополнительно к открытой форме подачи КП Организатор может установить следующие 

настройки (как по-отдельности, так и вместе): 

Настройка "Показывать мин. цену» / или Настройка "Показывать рейтинг цены». Если Форма 

подачи КП – Открытая, Организатор при публикации переторжки выбирает одну из 2х настроек: 

либо «Показывать мин. цену», либо «Показывать рейтинг участников».  

Если выбрана настройка «Показывать мин. цену» - Участники будут видеть текущую минимальную 

цену КП Конкурента в обезличенном формате, которая автоматически обновляется в случае 

перебития минимальной цены: 

 

 

Мин. Цена отображается за ЕИ по лоту и служит не ограничением, а рекомендацией: если сумма 

КП Участника выше минимальной цены КП по лоту – Участнику на форме редактирования КП 

выводится сообщение об этом: 

 

 

Важно: Организатор может устанавливать или снимать настройку (менять на «Показывать рейтинг 

участников») в активной фазе переторжки. 

 



Настройка "Редукцион». Может быть установлена только если Форма подачи КП - «Открытая»: 

 

 

С включенной настройкой Участник переторжки по лоту не сможет установить цену своего КП 

выше или равной текущей минимальной цене Конкурента – для продолжения борьбы за лот он 

обязан перебить цену Конкурента: 

 



 

Дополнительно может быть установлена настройка «Показывать рекомендованные цены» или 

настройка «Показывать Шаг цены» - будет описана ниже. 

 

Настройка "Показывать Шаг цены». Настройка доступна только с Открытой Формой подачи КП. С 

выбранной настройкой Участники переторжки видят Шаг цены для лота, который определил 

Организатор. Он служит ограничением: Участник не может снижать сумму своего КП меньше, чем 

на величину Шага цены: 

 

 

Важно: Организатор может устанавливать или снимать настройку в активной фазе переторжки. 

 

Настройка «Автоматическое продление». Применима только если Форма подачи КП – Открытая. 

Переторжка с данной настройкой отрабатывает по следующей логике. Если Участник переторжки 

перебивает текущую минимальную цену КП Конкурента по лоту в определенный период до конца 

переторжки (период устанавливает Организатор), переторжка автоматически продлевается. 

Продление переторжки происходит на установленное Организатором время. Количество 

возможных продлений переторжки также устанавливает Организатор. 

 

После срабатывания продления переторжки Участник переторжки увидит следующее: 

 В календаре тендеров в карточке тендера, а также в шапке страницы тендера обновится 

таймер обратного отсчета до окончания переторжки. Рядом с таймером появится 

информационная иконка, при наведении на которую отображается сообщение в формате: 

"Автоматическое продление 1/10": 



 

 

 Участнику переторжки, находящемуся на любой странице сервиса, в момент срабатывания 

автоматического продления переторжки поверх всех окон появится окно с сообщением: 

"Внимание! Переторжка по тендеру № _ была продлена!": 

 

Если за время продления переторжки Участники не перебили минимальную цену по лоту, 
переторжка завершается.  

 

По завершению времени переторжки ее Участники получают уведомление на почту, а тендер 

вновь переходит в статус «Подведение итогов». 

 

Завершение тендера 
По завершению тендера Тендерный комитет выносит решение по каждому лоту, а Участникам 

тендера направляются письма с результатами тендера. После чего тендер переходит в статус 

«Итоги подведены», а Участники могут видеть итоги тендера и статус по своим КП на странице 

тендера в сервисе: 



 

 

 

 

 


